UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S0:8743 /SNV-TTLTLS Hdi Phong, ngdy 28 thang 10ndm 2025

VIV trinh ty, tha tuc thu ndp ho so, tai
liéu vao Luu trir lich st thanh pho

Kinh gui: Cac co quan, td churc thude nguén nop hd so, tai liéu
vao Luu trit lich sir thanh pho Hai Phong?.

Cin ct Luat Luu trit nam 2024; Thong tu sb 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luét
Luu trir; Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh nghiép vu luu trir tai li¢u luu triv $0.

Cian cir Quyét dinh s6 3745/QD-UBND ngay 15/9/2025 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh Danh muc cic co quan, t6 chirc thudc
ngudn nop ho so, tai lidu vao Luu trix lich sir thanh phd Hai Phong.

S& Noi vu dé nghi cac €O quan, td chirc thude ng}lon nop ho so, tai liéu
vao Luu trir lich str thanh pho thuc hién viéc thu ndp ho so, tai liéu theo trinh
tu, thu tuc sau day:

1. Pang ky nép hd so, tai licu

a) Co quan, t6 chtrc dang ky nop ho so, tai liéu véi Trung tam Luu trir lich
st thanh phé Hai Phong thuoc S& Noéi vu (sau day duoc viét tat 1a Trung tam
Luu trir lich str).

Noi dung dang ky gom céc thong tin: Tén phéng luu trir hodc cong trinh;
thoi gian cta tai liéu; s6 luong ho so, tai liéu hodc don vi bao quan; cach thirc
nop; du kién thoi gian nop va kém theo Muc luc ho so, tai liu.

(Mau van ban déng ky giri kém theo)
_ b) Trung tdm Luru trir lich sir ¢6 van ban théng phét véi co quan, to chirc
ve viéc ndp ho so, tai liéu vao Luu trir lich sur thanh pho.

c) Viéc dang ky nc}p ho so, tai liéu gé thuc hién theo quy dinh tai cac
khoan a, b Muc nay va Biéu 20, Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngé){ 14/5/2025
cua B0 truong Bo Noi vu quy dinh nghi€p vu luu trit tai li¢u luu trir so.

d) Mau Muc luc hd so, tai liéu gidy tai Phu luc I Thong tu s6 06/2025/TT-
BNV ngay 15/5/2025 ctia Bo truong Bo Noi vu.

2. Pé nghi nop ho so, tai liéu

a) Co quan, tO chirc thudc ngudn ndp ho so, tai liéu vao Luu trir lich st
thanh pho gui van ban dé nghi ndp ho so, tai li¢u va Muc luc ho so, tai liéu dén

1 Quyét dinh s6 3745/Qb- -UBND ngay 15/9/2025 cta Uy ban nhin déin thanh pho Hai Phong vé Danh
muc cac co quan, to chirc thudc ngudn ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich sir thanh phd Hai Phong.



2

Trung tdm Luu trir lich sir thanh pho Hai Phong (s0 51 Lwong Khanh Thién,
phuong Gia Vién, thanh phd Hai Phong).

Q) Trung tam Luu trir lich st tiép nhan dé nghi ndp ho so, tai lidu cua co
quan, t6 chirc thudc nguon ndp ho so, tai liéu vao Luu trir lich str thanh pho .

3. Trach nhiém ciia Trung tdm Luwu trit lich sir thanh pho
a) Kiém tra Muc luc ho so, tai liéu; kiém tra truc tiép ho so, tai liéu:

7 - Truong hop Mgc luc ho so, tai liéu va hd so, tai lidu dat,yéu cAu, co quan,
to ghlﬁ:c thuc hién ng}p ho so, tai liéu vao Luu trir lich str thanh pho theo quy dinh tai
bicu 6, Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia B trudng Bo Noi vu.

- Trudong hop Muc luc ho so, tai liéu hodc hd so, tai liéu khong dat yéu
cau, co quan, to chirc chinh stra, hoan thi¢én Muc luc ho so, tai liéu va ho so, tai
liéu theo y kién cua Trung tdm Luu trir lich sur.

b) Trung tdm Luu trit lich st ¢6 ¥ kién bang van ban cham nhét 1a 30 ngay
ke tr ngay ti€p nhan dé€ nghi ndp ho so, tai liu cuia co quan, t6 chuec.

4. Thu ndp hd so, tai liéu

a) Co quan, t6 churc thude nguén ndp luu co6 trach nhiém van chuyén hd so, tai
liéu dén Trung tdm Luu trir lich str d€ ndp ho so, tai lieu kem theo Muc luc ho so, tai
liéu (ban giay hodc ban dién tir).

Hop bao quan hd so, tai lidu ndp vao Luu trir lich st thanh phé theo tiéu
chuan quoc gia.

b) Trung tdm Luu trit lich sir ¢6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ho so, tai
liéu giao ndp vo1 Muc luc ho so, tai li€u; ti€p nhan ho so, tai li€u; 1ap Bién ban
thu ndp ho so, tai licu.

Noi dung Bién ban thu ndp hd so, tai liéu gdm cac thong tin: Tén phdng
luu trit hodc cong trinh; thot gian cua tai licu; s6 lugng ho so, tai liéu hoac don
vi bao quan; s6 luong Muc luc ho so, tai liu va cong cu tra ctru khac kem theo
(n€u c0); thot gian thu ndp; nguoi thu; nguot ndp. Bién ban c6 day du ho tén,
chir ky cua nguoi thu, nguoi ndp; ho tén, chit ky cua nguoi co6 tham quyén, dau
cua Luu trit lich str thanh pho va co quan ndp ho so, tai licu.

(Mdu Bién ban giri kém theo)

¢) Trung tdm Luu trir lich sir chuan bi phong kho va cac trang thiét bi bao
quan; van chuyén ho so, tai liéu vao kho luu tri.

d) Trung tdm Luu trit lich st bao cao S& Noi vu vé két qua thu ndp tai liéu
vao Luu trir lich str thanh pho hang nam (trudc ngay 31/12).

d) Viéc thu ndp hd so, tai liéu sb thuc hién theo Thong tu sé 05/2025/TT-
BNV nge}y 14/5/2025 cua Bo truong BO Noi vu quy dinh nghiép vu luu trit tai liu
luu trir sO.
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S& Noi vu dé nghi céc co quan, td churc thude nguén nop ho so, tai liéu
vao Luu trir lich sur thanh pho quan tdm, trién khai thuc hién theo quy dinh./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- UBND thanh phé (dé b/c);

- Giam ddc, cac PGD S& Noi vy;

- C4c Phong, ban, Trung tdm thudc S& Noi vu;
- Luu: VT.
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